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Введение

В бюджетном учете под основными средствами (далее ОС) понимаются, независимо от их стоимости, материальные объекты имущества учреждения, срок полезного использования которых превышает более двенадцать месяцев, и переносящая свою стоимость по частям по мере амортизации. Основные средства представляют существенный сегмент основного капитала учреждения.
На протяжении длительного периода использования основные средства поступают в учреждение и передаются в эксплуатацию; изнашиваются в результате эксплуатации; подвергаются ремонту, при помощи которого восстанавливаются их физические качества; перемещаются внутри учреждения; выбывают из учреждения вследствие ветхости или нецелесообразности дальнейшего применения. 
Своевременное, достоверное и правильное ведение учета основных средств имеет важное значение, потому что от этого зависит правильность определения величины амортизационных отчислений, себестоимость выпущенной продукции, выполненных работ, оказанных услуг, размер прибыли, налог на имущество, рентабельность и ряд других показателей, характеризующих эффективность хозяйственной деятельности учреждения. Следовательно, тема исследования современна и актуальна.
Цель выпускной квалификационной работы – изучить ведение бухгалтерского учета основных средств в учреждении и предложить мероприятия по совершенствованию.
Задачи выпускной квалификационной работы:
-рассмотреть теоретические аспекты учета основных средств;
 -изучить организационно-экономическую характеристику учреждения;
-рассмотреть организацию бухгалтерского учета в учреждении в части основных средств;
-изучить первичный учет основных средств;
-рассмотреть синтетический и аналитический учет основных средств;
-изучить учет амортизации основных средств
-дать рекомендации по совершенствованию учета основных средств.
 Объект исследования - Финансовое управление администрации Верхошижемского района Кировской области.
Предмет исследования – основные средства.
Период исследования - 2014-2016 гг.
Методы исследования: монографический, абстрактно-логический, дедукции, анализа, синтеза, сравнения, группировки, табличный.
При написании работы используем следующие источники информации: первичные документы, регистры аналитического и синтетического учета, бухгалтерский баланс, отчет о финансовых результатах Финансового управления администрации Верхошижемского района Кировской области.




1 Теоретические аспекты учета основных средств

1.1 Нормативно-правовое регулирование учета основных средств

Бюджетный учет осуществляется в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Налоговым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от № 402-ФЗ от 06.12.2011 г. «О бухгалтерском учете», прочими нормативными актами Российской Федерации.
Существует пять уровней нормативно-правового регулирования бюджетного учета, которые состоят из соподчиненных друг другу правовых актов [12].
На первом уровне нормативно-правового регулирования осуществляется Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом «О бухгалтерском учете», федеральными законами, указами Президента Российской Федерации и постановлениями Правительства.
Бюджетный кодекс Российской Федерации устанавливает общие принципы бюджетного законодательства Российской Федерации, функционирования и организации бюджетной системы Российской Федерации, правовое положение субъектов бюджетных правоотношений, определяет основы межбюджетных отношений и бюджетного процесса в Российской Федерации, виды и основания ответственности за нарушение бюджетного законодательства Российской Федерации, порядок исполнения судебных актов по обращению взыскания на средства бюджетов бюджетной системы Российской Федерации [1].
Федеральный закон «О бухгалтерском учете» от № 402-ФЗ от 06.12.2011 г. занимает центральное место в системе нормативно-правового регулирования бухгалтерского учета, поскольку: определяет юридический статус норм бухгалтерского учета для коммерческих и некоммерческих организаций, закрепляет обязанность юридических лиц ведения бухгалтерского учета, определяет ответственность за организацию учетной работы. В Законе дано определение бухгалтерского учета, названы его объекты (имущество организации, ее обязательства и хозяйственные операции), обозначены задачи бухгалтерского учета, приведены основные понятия, используемые в бухгалтерском учете [2]. 
Второй уровень правового регулирования составляют нормативно- правовые акты Минфина РФ, который в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации устанавливает стандарты и единую методологию бюджетного учета и бюджетной отчетности.
Единый план счетов бюджетного учета, утвержденный Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н обеспечивает возможность учета полного спектра обязательств и активов, чистой стоимости сектора государственного управления. Он интегрирован с бюджетной классификацией Российской Федерации, а также предусматривает использование метода начислений при учете государственных операций [8].
План счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утвержденный  Приказом Минфина России от 16.12.2010 № 174н устанавливает единый порядок отражения государственными (муниципальными) бюджетными учреждениями активов, обязательств и фактов своей хозяйственной (финансовой) деятельности на счетах учета [9].
План счетов бухгалтерского учета автономных учреждений, утвержденный Приказом Минфина России от 23.12.2010 № 183н устанавливает единый порядок отражения автономными учреждениями обязательств, активов и фактов своей финансовой (хозяйственной) деятельности на счетах учета [5].
Указания о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации, утвержденные Приказом Минфина России от 23.12.2010 № 183н являются едпрочими для бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, а также устанавливают принципы назначения, структуру, общие требования к порядку применения и формирования кодов бюджетной классификации Российской Федерации, а также порядок присвоения кодов составным частям бюджетной классификации Российской Федерации.
Порядок инвентаризации основных средств регламентируется Приказом Минфина РФ от 13.06.1995 № 49 (ред. от 08.11.2010) «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств». В нем установлены общие правила проведения инвентаризации, правила проведения инвентаризации основных средств, составление сличительных ведомостей по инвентаризации, порядок регулирования инвентаризационных разниц и оформление результатов инвентаризации. 
Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению» устанавливает в целях организации ведения бухгалтерского учета единые правила заполнения и применения форм сводных (первичных) учетных документов и формирования регистров бухгалтерского учета класса 05 «Унифицированная система бухгалтерской финансовой, учетной и отчетной документации государственного сектора управления» ОКУД субъектами бухгалтерского учета [7].
Третий уровень — это правовые акты, издаваемые финансовыми органами, организующими исполнение федерального бюджета, бюджетов государственных внебюджетных фондов, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов по вопросам бюджетного учета (например, нормативно-правовые акты по вопросам особенностей составления бюджетной отчетности соответствующего публично-правового образования). Примером выступают акты финансовых органов, обязательные для всех главных распорядителей бюджетных средств соответствующего бюджета, вводящие дополнительные специализированные формы отчетности, а также устанавливающие формы регистров бюджетного учета и правила их ведения с учетом специфики исполнения соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации.
Четвертый уровень правового регулирования составляют правовые акты, издаваемые главными распорядителями бюджетных средств соответствующего уровня с учетом отраслевых особенностей, в соответствии с актами органов, организующих исполнение соответствующего бюджета. Бюджетный кодекс предоставляет право главным распорядителям бюджетных средств применять ведомственные акты, обеспечивающие детализацию финансовой информации с соблюдением единой методологии и стандартов бюджетного учета и бюджетной отчетности. Таким образом, ведомственные акты главных распорядителей бюджетных средств обязательны для всех подведомственных ему получателей бюджетных средств.
К пятому уровню относятся внутренние акты учреждений (получателей бюджетных средств), принятие которых также предусмотрено Бюджетным кодексом Российской Федерации. Такими документами являются приказы руководителя учреждения об утверждении учетной политики, о порядке проведения инвентаризации, графика документооборота, документы, устанавливающие конкретные условия отнесения расходов к распределению на отдельные виды по видам деятельности, прочие акты, которые обеспечивают необходимую детализацию учетной информации [27]. 

1.2 Методика учета основных средств

В качестве основных средств к учету принимают материальные объекты имущества независимо от их стоимости со сроком полезного использования более двенадцати месяцев, которые предназначенны для постоянного или неоднократного использования на праве оперативного управления в процессе деятельности учреждения при выполнении им работ, оказании услуг, осуществления государственных полномочий (функций) либо для управленческих нужд учреждения, находящиеся в запасе, эксплуатации, сданные в аренду, на консервации, полученные в лизинг [11].
Материальные объекты имущества, за исключением периодических изданий, составляющие библиотечный фонд учреждения, принимаются к учету в качестве основных средств независимо от срока их полезного использования.
Объект основных средств, находящийся на консервации, продолжает числиться на соответствующих балансовых счетах рабочего плана счетов учреждения в качестве объекта основных средств.
К основным средствам не относятся:
- предметы, которые служат менее двенадцати месяцев, независимо от их стоимости;
- материальные объекты имущества, которые относятся к материальным запасам, находящимся в пути;
- материальные объекты имущества, которые числятся в составе незавершенных капитальных вложений, товаров, готовых изделий (продукции).
Если принимаемый к учету объект основных средств находится в долевой собственности, то он принимается к бухгалтерскому учету в составе основных средств соразмерно доле в праве в общей собственности.
Объектом основных средств являются:
- объекты со всеми принадлежностями и приспособлениями;
- отдельные конструктивно обособленные предметы, предназначенные для выполнения определенных самостоятельных функций;
- обособленные комплексы конструктивно сочлененных предметов, предназначенных для выполнения определенной работы и представляющих собой единое целое [12].
Принимая актив в качестве объекта основных средств к учету, учреждение должно определить срок его полезного использования - период, в течение которого предусматривают использование объекта нефинансовых активов в тех целях, ради которых он был создан, приобретен, получен (в запланированных целях).
Инвентарный объект является единицей учета основных средств. Инвентарным объектом основных средств является объект со всеми принадлежностями и приспособлениями, обособленный комплекс конструктивно сочлененных предметов, отдельный конструктивно обособленный предмет.
В случае наличия у одного конструктивно сочлененного объекта нескольких частей - основных средств, имеющих разный срок полезного использования, каждая такая часть учитывается как самостоятельный инвентарный объект.
Объект учитывается как самостоятельный инвентарный объект, если по комплексу конструктивно сочлененных объектов, состоящих из нескольких предметов, установлен общий для всех объектов срок полезного использования, указанный 
Инвентарные объекты основных средств принимаются к учету согласно требованиям Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-94, утвержденного Постановлением Госстандарта России от 26 декабря 1994 г. № 359, к группировке объектов основных фондов по подразделам с учетом следующих особенностей:
- если здания примыкают друг к другу и имеют общую стену, но каждое из них представляет собой самостоятельное конструктивное целое, они считаются отдельными инвентарными объектами;
- надворные постройки, пристройки, ограждения и другие надворные сооружения, обеспечивающие функционирование здания (сарай, забор, колодец и другое), составляют вместе с ним один инвентарный объект. Если эти постройки и сооружения обеспечивают функционирование двух и более зданий, они считаются самостоятельными инвентарными объектами;
- наружные пристройки к зданию, имеющие самостоятельное хозяйственное значение, отдельно стоящие здания котельных, а также капитальные надворные постройки (склады, гаражи и так далее) являются самостоятельными инвентарными объектами;
- отдельные помещения зданий, имеющие разное функциональное назначение, а также являющиеся самостоятельными объектами имущественных прав, учитываются как самостоятельные инвентарные объекты основных средств;
- обстановка дороги (технические средства организации дорожного движения, в том числе дорожные знаки, ограждение, разметка, направляющие устройства, светофоры, системы автоматизированного управления движением, сети освещения, озеленение и малые архитектурные формы) учитывается в составе дороги, если иное не установлено порядком ведения реестра имущества соответствующего публично-правового образования;
- в случаях, предусмотренных учетными политиками субъектов учета, двигатели самолетов учитываются как самостоятельные инвентарные объекты основных средств.
Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также инвентарному объекту движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 3000 руб. включительно и объектов библиотечного фонда независимо от их стоимости, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер независимо от того, находится ли он в эксплуатации, запасе или на консервации [27].
Присвоенный объекту инвентарный номер должен быть обозначен материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем прикрепления к нему жетона, нанесения на объект учета краской или прочим способом, обеспечивающим сохранность маркировки.
В случае если объект основного средства является сложным (комплексом конструктивно сочлененных предметов), то есть включает в себя обособленные элементы (конструктивные предметы), составляющие вместе с ним единое целое, то на каждом таком элементе (конструктивном предмете) должен быть обозначен инвентарный номер, присвоенный основному средству (сложному объекту, комплексу конструктивно сочлененных предметов).
Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период его нахождения в учреждении. При выбытии инвентарных объектов основных средств их инвентарные номера вновь принятым к учету объектам не присваиваются.
В целях определения первоначальной стоимости объекта основного средства при его приобретении за плату, сооружении и (или) изготовлении фактические вложения учреждения формируются с учетом сумм НДС, предъявленных учреждению поставщиками (подрядчиками, исполнителями), кроме приобретения, сооружения и (или) изготовления объекта в рамках деятельности учреждения, облагаемой НДС, включая:
- суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику (продавцу);
- суммы, уплачиваемые организациям за осуществление работ, осуществляемых в целях создания объекта основного средства по договору строительного подряда и прочим договорам;
- суммы, уплачиваемые организациям за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением (созданием, изготовлением) объекта основного средства;
- регистрационные сборы, государственные пошлины и другие аналогичные платежи, произведенные в связи с приобретением (созданием, изготовлением) объекта основного средства;
- таможенные пошлины, таможенные сборы и иные аналогичные платежи, связанные с приобретением (с уступкой) имущественных прав правообладателя;
- суммы вознаграждений, уплачиваемых посреднической организации, через которую приобретен объект основного средства;
- затраты по доставке объекта основного средства до места его использования;
- суммы фактических затрат, связанных с созданием, производством и (или) изготовлением объекта основного средства: израсходованные учреждением материалы, оплата труда и начисления на выплаты по оплате труда, услуги сторонних организаций (соисполнителей, подрядчиков (субподрядчиков));
- иные затраты, непосредственно связанные с приобретением, сооружением и (или) изготовлением объекта основного средства, включая содержание дирекции строящегося объекта и технический (строительный) надзор, проценты по займам на их приобретение (создание), затраты по договору лизинга [19].
Основные средства могут поступать в учреждение самыми разными способами, среди которых: приобретение (за плату, по договору лизинга), сооружение и изготовление хозяйственным способом, безвозмездное поступление, а также другие случаи.
Принятие к учету объекта основных средств, являющегося предметом лизинга в случае, если по условиям договора лизинга указанный объект поставляется его продавцом непосредственно лизингополучателю, минуя лизингодателя, осуществляется на основании первичного документа лизингополучателя по дате получения имущества лизингополучателем.
Выбытие объекта основных средств осуществляется, в частности, в случаях:
1) принятия решения о списании объекта основных средств по основанию их выбытия помимо воли учреждения:
-хищения, недостачи, порчи, выявленных при инвентаризации активов;
-частичной ликвидации (в том числе при выполнении работ по реконструкции, модернизации, дооборудованию);
-ликвидации при авариях, стихийных бедствиях и иных чрезвычайных ситуациях;
2) по завершении мероприятий (разборки, демонтажа, уничтожения, утилизации и тому подобного), предусмотренных при принятии решения о списании объекта основных средств вследствие их:
-морального и физического износа;
-нецелесообразности дальнейшего использования;
-непригодности, невозможности или неэффективности восстановления;
3) возврата объекта, являющегося предметом лизинга (сублизинга), лизингодателю.
Для учета объектов основных средств предназначен счет 101 00 000 «Основные средства». Первоначальная стоимость основного средства формируется по дебету счета 106 01 310 «Увеличение капитальных вложений в основные средства» в корреспонденции с кредитом счетов 208 00 000 «Расчеты с подотчетными лицами», 302 00 000 «Расчеты по принятым обязательствам». Таким образом, на счете 106 01 310 собираются все затраты, связанные с приобретением основного средства.
Если поставщиками и подрядчиками предъявлены суммы НДС при поставках основных средств, то они либо учитываются в составе капитальных вложений (приобретение за счет бюджетного финансирования и средств от приносящей доход деятельности, не облагаемой НДС), либо выделяются на счете 2 210 01 560 «Увеличение дебиторской задолженности по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, услугам» (приобретение за счет средств от приносящей доход деятельности, облагаемой НДС).
Аналитический учет по счету 106 01 310 ведется в многографной карточке по каждому приобретаемому объекту основных средств в разрезе видов затрат. Записи по дебету этого счета производятся на основании сопроводительных документов поставщиков, других документов. 
Операция по принятию к бюджетному учету объектов основных средств отражается проводкой:
Дт 101 00 000 «Основные средства» - Кт 106 01 410 «Уменьшение капитальных вложений в основные средства».
Для учета основных средств используются девять аналитических счетов:
101 01 000 «Жилые помещения»; 
101 02 000 «Нежилые помещения»; 
101 03 000 «Сооружения»; 
101 04 000 «Машины и оборудование»; 
101 05 000 «Транспортные средства»;
101 06 000 «Производственный и хозяйственный инвентарь»:
101 07 000 «Библиотечный фонд»;
101 08 000 «Драгоценности и ювелирные изделия»;
101 09 000 «Прочие основные средства».
Записи операций приобретения основных средств в бюджетном учете представим в таблице 1.
Таблица 1 - Приобретение основных средств за счет приносящей доход деятельности, облагаемой налогом на добавленную стоимость

	Содержание операции
	Корреспонденция счетов

	
	дебет
	кредит

	Приобретено основное средство 
	КРБ 2 106 01 310
	КРБ 2 302 19 730

	Отражен НДС со стоимости основного средства
	КРБ 2 210 01 560
	КРБ 2 302 19 730

	Акцептован акт выполненных работ, счет-фактура за монтаж оборудования
	КРБ 2 106 01 310
	КРБ 2 302 09 730

	Отражен НДС со стоимости работ по монтажу оборудования
	КРБ 2 210 01 560
	КРБ 2 302 09 730

	Оплачена доставка по договору (НДС не облагается)
	КРБ 2 106 01 310
	КРБ 2 302 05 730

	Оплачен счет за страхование доставки основного средства
	КРБ 2 206 09 560 КРБ 2 106 01 340
	КРБ 2 201 01 610 КРБ 2 302 09 730

	Оприходовано основное средство по первоначальной стоимости на основании акта о приеме-передаче
	КРБ 2 101 04 310
	КРБ 2 106 01 410

	Налоговый вычет НДС из бюджета в соответствии с НК РФ по операциям 2 и 4
	КРБ 2 303 04 830
	КРБ 2 210 016 60



Принятие к учету объектов основных средств, оформление первичных учетных документов на поступающие основные средства осуществляются комиссией по приему основных средств учреждения. Состав комиссии утверждает руководитель учреждения приказом; в нее входят главный бухгалтер и лица, на которых будет возложена ответственность за прием и сохранность поступающих объектов основных средств. При поступлении основных средств комиссия составляет:
· акт о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений) (ф. 0306001), кроме объектов основных средств стоимостью до 3 000 руб. и библиотечного фонда, драгоценностей и ювелирных изделий независимо от стоимости;
· акт о приеме-передаче здания (сооружения) (ф. 0306030) с приложением документов, которые подтверждают государственную регистрацию объектов недвижимости в установленных законодательством случаях;
· акт о приеме-передаче групп объектов основных средств (кроме зданий, сооружений) (ф. 0306031).
На основании этих актов и сопроводительных документов (технических паспортов заводов-изготовителей и др.) на объект основных средств оформляется Инвентарная карточка по форме 0504031, на группу объектов — по форме 0504032 [27].
Бюджетное учреждение приобретает основное средство или осуществляет строительство объекта за счет разных источников. Решение использовать средства для приобретения основного средства или на строительство объекта за счет двух или несколько источников, передачу с «вне бюджета на бюджет» принимает главный распорядитель.
Принятие к учету, например, в рамках приносящей доход деятельности основных средств осуществляется с применением счета 0 401 01 180 «Прочие доходы», а выбытие (безвозмездная передача в рамках приносящей доход деятельности) — с применением счета 0 401 01 241 «Расходы на безвозмездные перечисления государственным и муниципальным организациям». 
Основные средства (кроме сооружений и зданий) принимают на баланс на основании акта приема-передачи (ф. 0306001), за исключением библиотечного фонда и объектов основных средств стоимостью до 3000 руб., а также ювелирных изделий и драгоценностей независимо от стоимости. Сооружения и здания оформляют актом о приемке-передаче (ф. 0306030) с приложением документов, которые подтверждают государственную регистрацию объекта недвижимости, если это предусмотрено законом.
Выбытие основных средств подтверждают первичными документами:
· ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210);
· акт о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных средств) (ф. 0306003);
· акт о списании групп объектов основных средств (кроме автотранспортных средств) (ф. 0306033);
· акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). Применяется для списания однородных предметов хозяйственного инвентаря;
· акт о списании автотранспортных средств (ф. 0306004); 
· акт о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений) (ф. 0306001), кроме объектов основных средств стоимостью до 3 000 рублей, библиотечного фонда и драгоценностей и ювелирных изделий независимо от стоимости;
· акт о приеме-передаче здания (сооружения) (ф. 0306030) с приложением документов, подтверждающих государственную регистрацию объектов недвижимости в установленных законодательством случаях;
· акт о списании исключенной из библиотеки литературы (ф. 0504144) с приложением списков исключенной литературы;
· акт о приеме-передаче групп объектов основных средств (кроме зданий, сооружений) (ф. 0306031).
Разборка и демонтаж основных средств до утверждения соответствующих актов не допускаются.
Перемещение объектов основных средств между материально- ответственными лицами отражается в бюджетном учете следующей проводкой:
Дт КРБ 0 101 01 310-0 101 09 310 «Основные средства» -  Кт КРБ 0 101 01 310-0 101 09 310 «Основные средства». Излишки основных средств, выявленные при инвентаризации, отражаются по рыночной стоимости:
Дт КРБ 0 101 01 310-0 101 09 310 «Основные средства» - Кт КДБ 0 401 01 180 «Прочие расходы».
Срок полезного использования устанавливается по объектам основных средств стоимостью свыше 40000 руб. Он указывается в инвентарной карточке объекта. 
Срок полезного использования в целях принятия объектов к бюджетному учету и начисления амортизации определяется:
1)	исходя из информации, содержащейся в российском законодательстве, устанавливающем сроки полезного использования имущества в целях начисления амортизации;
2)	при отсутствии указанной в п.1 информации — исходя из рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества;
3)	при отсутствии информации, указанной в п. 1 и 2, — на основании решения комиссии учреждения по выбытию основных средств, принятого с учетом:
· ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с предполагаемой производительностью или мощностью:
· ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта;
· нормативно-правовых и других ограничений использования этого объекта;
· гарантийного срока использования объекта;
· сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации — для объектов, безвозмездно полученных от бюджетных учреждений, участников бюджетного процесса бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и от государственных и муниципальных организаций.
Данные, характеризующие степень изношенности основных средств и нематериальных активов бюджетного учреждения, отражаются на счете 0 104 00 000 «Амортизация».
С точки зрения начисления амортизации в бюджетном учете основные средства разделены на три категории:
I.	Основные средства стоимостью до 3000 руб., а также драгоценности, ювелирные изделия независимо от стоимости.
В этой категории амортизация не начисляется. При выдаче в эксплуатацию основных средств стоимостью до 3000 руб. (исключение составляют драгоценности и ювелирные изделия независимо от стоимости) по ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения ф. 0504210 производятся записи в бюджетном учете представленные в таблице 2.
Таблица 2 – Начисление амортизации основных средств до 3000 руб.
	Содержание операции
	Корреспонденция счетов

	
	дебет
	кредит

	Начислена амортизация
	КРБ 0 401 01 271
	КРБ 0 101 04 410

	Начислена амортизация (КОСГУ 271)
	КРБ 2 106 04 340
	КРБ 0 101 04 410


II.	Основные средства стоимостью от 3000 руб. до 40 000 руб., а также объекты библиотечных фондов стоимостью до 40 000 руб.


По этой категории начисляется единовременная амортизация в размере 100% от балансовой стоимости при выдаче в эксплуатацию.
Таблица 3 – Начисление амортизации основных средств от 3000 руб. до 40 000 руб.

	Содержание операции
	Корреспонденция счетов

	
	дебет
	кредит

	Начислена амортизация
	КРБ 0 401 01 271
	КРБ 010401410

	Начислена амортизация (КОСГУ 271)
	КРБ 2 106 04 340
	КРБ 010401410



III.	Основные средства стоимостью свыше 40 000 руб.
По этой категории амортизация начисляется ежемесячно в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами в размере 1/2 годовой суммы с 1-го числа месяца, следующего за месяцем принятия этого объекта к бюджетному учету до полного погашения стоимости либо списания этого объекта. Начисление амортизации не может производиться более 100% стоимости объектов. Начисление амортизации на объекты основных средств прекращается с 1-го числа месяца, следующего за месяцем полного погашения стоимости объекта или списания этого объекта с бухгалтерского учета.
Государственной учетной политикой в отношении основных средств третьей категории определен линейный метод начисления амортизации.
Расчет годовой суммы начисления амортизации основных средств учреждения производится линейным способом по формуле:
К= В/п,										     (1)
где К — годовая сумма амортизации, руб.; В — балансовая стоимость объектов основных средств и нематериальных активов, руб.; л — норма амортизации, исчисленная исходя из срока полезного использования этих объектов, %.
Амортизация на основные средства и нематериальные активы начисляется ежемесячно в размере  годовой суммы [21].
Поступление и внутреннее перемещение основных средств оформляются следующими первичными документами:
· акт о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений) (ф. 0306001), кроме объектов основных средств стоимостью до 3000 руб. и библиотечного фонда, драгоценностей и ювелирных изделий независимо от стоимости:
· акт о приеме-передаче здания (сооружения) (ф. 0306030) с приложением документов, подтверждающих государственную регистрацию объектов недвижимости в установленных законодательством случаях;
· акт о приеме-передаче групп объектов основных средств (кроме зданий, сооружений) (ф. 0306031);
· накладная на внутреннее перемещение объектов основных средств (ф. 0306032); 
· акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных, модернизированных объектов основных средств (ф. 0306002);
· требование-накладная (ф. 0315006);
· ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210).
Все виды ремонта не увеличивают стоимость основных средств. В учете бюджетного учреждения операции по замене составляющих и комплектующих частей объектов основных средств отражаются записями на счетах бюджетного учета представленными в таблице 4.



Таблица 4 – Бухгалтерские записи по учету ремонта основных средств

	Содержание операции
	Корреспонденция счетов

	
	дебет
	кредит

	Предварительная оплата поставки запасных частей для ремонта основных средств
	КРБ 1 206 22 560
	КРБ 1 304 05 340

	Оприходование запасных частей
	КРБ 1 105 06 340
	КРБ 1 302 22 730

	Зачет предварительной оплаты в состав расчетов с поставщиком
	КРБ 1 302 22 830
	КРБ 1 206 22 660

	Окончательный расчет с поставщиком
	КРБ 1 302 22 830
	КРБ 1 304 05 340

	Отражение списания запчастей, использованных для ремонта
	КРБ 1 401 01 272
	КРБ 1 105 06 440



В результате проведенной в учреждении инвентаризации могут быть выявлены неучтенные объекты основных средств. Такие объекты основных средств принимаются к бухгалтерскому учету по их текущей оценочной стоимости, установленной на дату принятия к бухгалтерскому учету [16].


2 Организационно-экономическая характеристика Финансовое управление администрации Верхошижемского района Кировской области

1. Финансовое управление администрации Верхошижемского района является отраслевым органом администрации Верхошижемского района, которое формирует бюджет муниципального образования «Верхошижемский муниципальный район», организует его исполнение в соответствии с бюджетным законодательством, обеспечивает проведение единой бюджетной и финансовой политики на территории муниципального образования «Верхошижемский муниципальный район». 
1. Финансовое управление в своей деятельности руководствуется Конституцией РФ, федеральными законами, указами Президента РФ, распоряжениями и постановлениями Правительства РФ, приказами и инструкциями Министерства финансов РФ, законами и прочими нормативными актами Кировской области, Уставом муниципального образования «Верхошижемский муниципальный район», Положением о финансовом управлении администрации Верхошижемского района, утверждённого решением Верхошижемской районной Думы от 24.10.2008г. № 35/404 и прочими муниципальными правовыми актами.
1. Финансовое управление является юридическим лицом, имеющим печать с изображением герба Российской Федерации, обособленное имущество, иные бланки, штампы, печати со своим наименованием. 
Организационная структура Финансовое управление администрации Верхошижемского района Кировской области приведена в приложении А. Руководителем является начальник финансового управления администрации Верхошижемского района Кировской области. Ему подчиняются заместитель начальника, главный специалист по контролю, сектор бухгалтерского учета и казначейского учета, сектор планирования доходов и расходов бюджета, водитель.
Руководитель учреждения ответственен за соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций и организацию бухгалтерского учета.
Бухгалтерский учет в финансовом управлении администрации  Верхошижемского района ведется специалистами бухгалтерского учета и отчетности финансового управления.
Специалисты  бухгалтерского учета и отчетности,  ответственные за организацию налогового учета, руководствуются в своей деятельности своими должностными регламентами, законодательством РФ, Положением о финансовом управлении администрации  Верхошижемского района.
Налоговый учет ведется специалистами  бухгалтерского учета и отчетности финансового управления. 
Ответственным за организацию внутреннего финансового контроля является начальник управления.
В управлении внутренний финансовый контроль осуществляется в следующих видах:
1) предварительный контроль состоит из мероприятий, которые направлены на пресечение и предупреждение ошибок и (или) незаконных действий должностных лиц управления до совершения факта хозяйственной жизни управления;
2) последующий контроль состоит из мероприятий, которые направлены на установление законности действий должностных лиц управления после совершения факта хозяйственной жизни.
Предварительный контроль в управлении осуществляют должностные лица (работники управления) в соответствии с функциональными (должностными) обязанностями в процессе жизнедеятельности управления.
К мероприятиям предварительного контроля относятся:
- проверка документов управления до совершения хозяйственных операций в соответствии графиком документооборота;
- контроль за приемом обязательств управления в пределах смет;
- проверка экономической целесообразности и законности проектов заключаемых контрактов;
- проверка проектов приказов начальника управления;
- проверка бухгалтерской (бюджетной), статистической, финансовой, налоговой и прочей отчетности до подписания или утверждения.
Последующий контроль в управлении осуществляют:
- должностные лица (работниками управления) в соответствии со своими функциональными (должностными) обязанностями в процессе жизнедеятельности управления;
- инвентаризационная комиссия.
К мероприятиям последующего контроля со стороны должностных лиц управления относят:
- проверку первичных документов управления после совершения хозяйственных операций в соответствии с графиком документооборота;
- анализ исполнения плановых документов;
- проверку наличия имущества управления;
- проверку достоверности отражения хозяйственных операций в отчетности и учете управления.
К мероприятиям последующего контроля со стороны инвентаризационной комиссии управления относится инвентаризация обязательств и имущества управления.
[bookmark: P5323] Инвентаризация обязательств и имущества управления осуществляется в соответствии с Положением об инвентаризации имущества и обязательств управления.
1. Бухгалтерский учёт осуществляется с использованием программного продукта КейСистемс (Смета-КС + Зарплата-КС + Кадры-КС + Дело-КС + Свод-КС), Свод-смарт. 
1. Финансирование Финансового управления осуществляют из бюджета муниципального района на основе сметы расходов и доходов.
Наличие трудовых ресурсов в соответствующей квалификации, необходимом количестве, оптимальной структуре является непременным условием эффективной деятельности Финансового управления администрации Верхошижимского района Кировской области.
Рассмотрим состав и структуру персонала Финансового управления администрации Верхошижимского района Кировской области.

Таблица 5 – Состав и структура персонала
	Категории работников
	2014 г.
	2015 г.
	2016 г.
	2016 г. к 2014 г., %

	
	чел.
	%
	чел.
	%
	чел.
	%
	

	Руководители
	5
	41,67
	5
	41,67
	5
	41,67
	100

	Специалисты
	7
	58,33
	7
	58,33
	7
	58,33
	100

	Итого
	12
	100
	12
	100
	12
	100
	100



Данные таблицы 5 показывают, за анализируемый период численность персонала в Финансовом управлении администрации Верхошижимского района Кировской области не изменилась и равна 12 человек. Наибольший удельный вес в структуре персонала занимают специалисты – 58,33 %.
Рассмотрим динамику средней заработной платы Финансового управления администрации Верхошижемского района Кировской области.

Таблица 6 – Динамика средней заработной платы 
	Показатели
	2014 г.
	2015 г.
	2016 г.
	2016г. к 2014 г., %

	Среднесписочная численность работников, чел.
	12
	12
	12
	100

	Годовой фонд оплаты труда, тыс.руб.
	2844
	3252
	3212
	112,94

	Среднемесячная заработная плата, тыс.руб.
	19,75
	22,58
	22,31
	112,94

	Средняя заработная плата в сфере государственного управления, тыс.руб./мес.
	34,08
	33
	34,74
	101,94

	Соотношение средней заработной платы учреждения со средней заработной плате в сфере государственного управления Кировской области, %
	0,58
	0,68
	0,64
	110,79



Данные таблицы 6 показывают, что за анализируемый период среднемесячная заработная плата сотрудников увеличилась на 1,94 %, но она ниже средней заработной платы в сфере государственного управления Кировской области.
Рассмотрим состав и структуру основных средств Финансового управления администрации Верхошижемского района Кировской области

Таблица 7 - Состав и структура основных средств 
	
Показатель
	2014 г.
	2015 г.
	2016 г.
	2016 г. в % к 2014 г.

	
	тыс. руб.
	
%
	тыс. руб.
	
%
	тыс. руб.
	
%
	

	Недвижимое имущество
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	100

	Иное движимое имущество
	681,08
	100
	691,08
	100
	675,66
	100
	99,2

	Всего 
	681,08
	100
	691,08
	100
	675,66
	100
	99,2



Данные таблицы 7 показывают, что стоимость основных средств за анализируемый период сократилась на 0,8 % за счет снижения стоимости иного движимого имущества. В структуре основных средств иное движимое имущество занимает 100 %.
Рассмотрим оснащенность основными средствами Финансового управления администрации Верхошижемского района Кировской области.

Таблица 8 – Показатели оснащенности основными средствами

	Показатели
	2014 г.
	2015 г.
	2016 г.
	2016 г. к 2014 г., %

	Совокупный объём финансового обеспечения,в расчете на 1 руб.средней годовой стоимости основных средств,руб.
	3905,06
	4564,94
	4337,73
	111,08

	Среднегодовая стоимость основных средств, тыс.руб.
	670,95
	686,08
	683,37
	101,85

	Среднесписочная численность работников, чел.
	12
	12
	12
	100,00

	Фондовооружённость, тыс.руб/
	55,91
	57,17
	56,95
	101,85



Данные таблицы 8 показывают, что за период с 2014 г. по 2016 г. наблюдается рост совокупного объёма финансового обеспечения ,в расчете на 1 руб. среднегодовой стоимости основных средств в  Финансовом управлении администрации Верхошижемского района Кировской области на 9,06 %. Фондовооруженность в 2016 году по сравнению с 2014 годом возросла на 1,85 %.
Рассмотрим состав и структуру активов и пассивов Финансового управления администрации Верхошижимского района Кировской области.

Таблица 9 – Состав и структура активов и пассивов 
	Наименование
	2014 г.
	2015 г.
	2016 г.
	2016г. к 2014 г., %

	
	тыс. руб.
	%
	тыс. руб.
	%
	тыс. руб.
	%
	

	Активы
	
	
	
	
	
	
	

	Основные средства
	681,08
	100
	691,08
	100
	675,66
	100
	99,2

	Амортизация основных средств
	681,08
	100
	691,08
	100
	675,66
	100
	99,2

	Непроизведенные активы
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Материальные запасы
	71,82
	100
	71,03
	100
	73,31
	100
	102,07

	Всего нефинансовые активы
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Денежные средства учреждения
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Расчеты по авансам выданным
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Всего финансовые активы
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Баланс
	71,82
	100
	71,03
	100
	73,31
	100
	102,07

	Пассивы
	
	
	
	
	
	
	

	Расчеты по принятым обязательствам
	49,91
	69,49
	6,8
	9,57
	58,14
	79,31
	116,49

	Расчеты по платежам в бюджет
	132,35
	184,28
	65,23
	91,83
	91,29
	124,53
	68,98

	Прочие расчеты с кредиторами
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Всего обязательства
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Финансовый результат
	-110,44
	-153,77
	-1
	-1,41
	-76,12
	-103,83
	68,92

	Баланс
	71,82
	100
	71,03
	100
	73,31
	100
	102,07



	Данные таблицы 9 показывают, что за анализируемый период сумма активов и пассивов Финансового управления администрации Верхошижемского района Кировской области увеличилась на 2,07 %. Материальные запасы занимают 100 % в структуре активов.  Наибольший удельный вес в структуре пассивов занимают расчеты по платежам в бюджет.  
	Рассмотрим состав и структуру кассовых расходов Финансового управления администрации Верхошижемского района Кировской области

Таблица 10 – Состав и структура кассовых расходов 
	Виды расходов
	2014 г.
	2015 г.
	2016 г.
	2016г. к 2014 г., %

	
	тыс. руб.
	%
	тыс. руб.
	%
	тыс. руб.
	%
	

	Оплата труда и начисления на выплаты по оплате труда
	3610
	92,45
	4219
	86,58
	4070
	85,79
	112,74

	     Заработная плата
	2843
	72,80
	3252
	66,74
	3212
	67,71
	112,98

	    Начисления на выплаты по оплате труда
	767
	19,65
	967
	19,84
	858
	18,09
	112,01

	Приобретение работ, услуг
	211
	5,40
	237
	4,86
	229
	4,83
	108,53

	   Услуги связи
	37
	0,95
	35
	0,72
	39
	0,82
	105,41

	   Коммунальные услуги
	42
	1,08
	56
	1,15
	50
	1,05
	119,05

	   Работы по содержанию имущества
	28
	0,72
	32
	0,66
	21
	0,44
	75,00

	   Прочие расходы
	104
	2,66
	112
	2,30
	119
	2,51
	114,42

	Обслуживание государственного (муниципального) долга
	1
	0,03
	339
	6,96
	299
	6,30
	29900,00

	Расходы по операциям с активами
	82
	2,10
	76
	1,56
	138
	2,91
	168,29

	Прочие расходы
	1
	0,03
	2
	0,04
	8
	0,17
	800,00

	Итого расходов
	3905
	100
	4873
	100
	4744
	100
	121,49


	
Данные таблицы  10 показывают, что за анализируемый период расходы Финансового управления администрации Верхошижемского района Кировской области увеличились на 21,49 %, в т.ч. за счет роста оплаты труда и начислений на 12,74 %, приобретения работ, услуг на 8,53 %, обслуживания государственного (муниципального) долга, расходов по операциям с активами. Наибольший удельный вес в структуре расходов занимает оплата труда более 67%(в 2016 г.)
	Рассмотрим финансовые показатели Финансового управления администрации Верхошижемского района Кировской области, используя данные бухгалтерской отчетности (Приложение Б).
	Финансовое управление администрации Верхошижемского района Кировской области полностью финансируется из бюджета.

Таблица 11 – Финансовые показатели Финансовое управление администрации Верхошижемского района Кировской области
	Наименование
	2014 г.
	2015 г.
	2016 г.
	2016г. к 2014 г., %

	Доходы
	-
	-
	-
	-

	Расходы, в т.ч.
	3905
	4873
	4744
	121,49

	оплата труда и начисления на выплаты по оплате труда
	3610
	4219
	4070
	112,74

	приобретение работ, услуг
	211
	237
	229
	108,53

	расходы по операциям с активами
	82
	76
	138
	168,29

	прочие расходы
	2
	341
	307
	15350,00

	Чистый операционный результат
	-3905
	-4873
	-4744
	121,49


	
Данные таблицы 11 показывают, что за анализируемый период чистый операционный результат увеличился.
	Рассмотрим основные экономические показатели деятельности Финансовое управление администрации Верхошижемского района Кировской области

Таблица 12 - Основные экономические показатели деятельности 
	Показатель
	2014 г.
	2015 г.
	2016 г.
	Отклонение 
2016г. к 2014г.,

	
	
	
	
	тыс.руб.
	%

	1.1.Среднесписочная численность работников, чел.
	12
	12
	12
	-
	100

	1.2.Среднегодовая стоимость основных средств, тыс. руб.
	670,95
	686,08
	683,37
	12,42
	101,85

	1.3.Фондовооруженность, тыс. руб.
	55,91
	57,17
	56,95
	1,04
	101,86

	1.4. Среднегодовая стоимость оборотных средств, тыс. руб.
	63,81
	71,425
	72,17
	8,36
	113,10

	1.5. Общая величина финансовых ресурсов (капитала), тыс. руб.
	63,81
	71,425
	72,17
	8,36
	113,10

	1.6. Фонд оплаты труда, тыс.руб.
	2844
	3252
	3212
	368
	112,94

	2.1. Производительность труда одного работника, тыс. руб./чел.
	325,42
	380,41
	361,48
	36,06
	111,08

	2.2. Среднемесячная оплата труда одного работника, тыс. руб.
	19,75
	22,58
	22,31
	2,56
	112,96



Данные таблицы 12 показывают, что за анализируемый период в Финансовом управлении администрации Верхошижемского района Кировской области не изменилась среднесписочная численность работников, увеличилась среднегодовая стоимость оборотных средств, фонд оплаты труда, общая величина финансовых ресурсов. Показатели использования ресурсов Финансового управления администрации Верхошижемского района Кировской области возросли.


3 Учет основных средств в Финансовом управлении администрации Верхошижемского района Кировской области

3.1 Организация бухгалтерского учета в учреждении в части основных средств

Бухгалтерский учет основных средств в учреждении ведут в соответствии с Федеральным законом от 06 декабря 2011г № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» в редакции Федерального закона от 04.11.2014 г. N 344-ФЗ, приказами Минфина России  от 01 декабря 2010г № 157н в редакции Приказов Минфина России от 12.10.2012 № 134н, от 29.08.2014 № 89н,  от 06.12.2010 № 162н с Изменениями от17.08.2015 № 127н «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти, органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных учреждений и инструкции по его применению», от 01.07.2013 № 65н «Об утверждении указаний о порядке применения бюджетной	 классификации Российской Федерации» в редакции Приказа Минфина от 05.10.2015 г. №156н., от 30.03.2015 г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, прочими нормативно-правовыми актами, регулирующими вопросы бухгалтерского (бюджетного) учета.
Руководитель учреждения ответственен за соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций и организацию бухгалтерского учета основных средств.
Бухгалтерский учет основных средств в финансовом управлении администрации  Верхошижемского района ведется специалистами  бухгалтерского учета и отчетности финансового управления.
Налоговый учет основных средств ведется специалистами  бухгалтерского учета и отчетности финансового управления. 
Специалисты  бухгалтерского учета и отчетности,  ответственные за организацию налогового учета, руководствуются в своей деятельности своими должностными регламентами, законодательством РФ, Положением о финансовом управлении администрации  Верхошижемского района.
Главный бухгалтер учреждения подчиняется непосредственно руководителю и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное предоставление достоверной и полной финансовой (бухгалтерской), статистической и налоговой отчетности.
Требования главного бухгалтера по представлению в бухгалтерию необходимых сведений и документов и документальному оформлению хозяйственных операций являются обязательными для всех сотрудников управления.
В финансовом управлении администрации Верхошижемского района утвержден состав постоянно действующих комиссий:
- комиссии по поступлению и выбытию активов, положение по   комиссии;
- инвентаризационной комиссии, положение по   комиссии;
- комиссии по проверке показаний одометра автотранспорта.
Бухгалтерский учет основных средств в учреждении осуществляют в рублях. Стоимость объектов учета основных средств в учреждении, которая выражена в иностранной валюте, подлежит в соответствии с пунктом 13 Инструкции к Единому плану счетов № 157н пересчету в валюту Российской Федерации.

В данные бухгалтерского учета за отчетный год учреждения включают информацию о фактах хозяйственной жизни, имеющих место в период между отчетной датой и датой подписания финансовой (бухгалтерской) отчетности за отчетный год и оказали (могут оказать) существенное влияние на движение денег, финансовое состояние, результаты деятельности учреждения. 
Событие, стоимостное значение которого, составляет более пяти процентов валюты баланса, признается в данном случае существенным фактом хозяйственной жизни 
Событиями после отчетной даты являются:
- получение свидетельства о получении (прекращении) права на имущество, в случае, когда свидетельство получено в следующем отчетном году, документы на регистрацию были поданы в;
- объявление дебитора банкротом, что влечет в последующем списание дебиторской задолженности;
- получение от страхового учреждения страхового возмещения;
- обнаружение нарушений законодательства, бухгалтерской ошибки, влекущих искажение бухгалтерской отчетности;
- авария, пожар, стихийное бедствие, прочие чрезвычайные ситуации, из-за которых уничтожена значительная часть имущества управления.
Бухгалтерский учет основных средств управления осуществляется с применением программного продукта «Смета КС». Ответственным за внедрение и использование программного продукта, формирование учетных регистров являются: 
-гл.специалист системный администратор – Уланов А.Н.
-гл.специалист-бухгалтер -  Решетникова Т.В.
Бухгалтерский учет ведут с использованием рабочего Плана счетов (приложение В), который разработан в соответствии с Инструкцией 174н, Инструкцией к Единому плану счетов № 157н.
При ведении бухгалтерского учета информация в денежном выражении о состоянии обязательств, активов, источниках финансирования, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (расходах, доходах), отражаемых на соответствующих счетах рабочего плана счетов, должна быть сообразной с существенностью, полной.
Ошибки, признанные существенными, подлежат обязательному исправлению.
Существенной признают информацию, искажение или пропуск которой влечет изменение на один процент (или более) оборотов по кредиту (дебету) аналитического счета рабочего плана счетов.
Бухгалтерский учет основных средств ведут методом начисления по принятым и проверенным к учету первичным документам. К учету принимают первичные учетные документы, которые составлены надлежащим образом и поступили для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухучета по результатам внутреннего контроля хозяйственных операций.
В составе основных средств учитывают материальные объекты, которые используют в процессе деятельности управления при оказании услуг, выполнении работ или для нужд управления, со сроком полезного использования более 12 месяцев, независимо от стоимости объектов основных средств. Первоначальной стоимостью основных средств признают сумму фактических вложений управления в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств.
Каждому объекту движимого, а также недвижимого имущества стоимостью свыше 3000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из десяти знаков:
1-й разряд – амортизационная группа, к которой отнесен объект при принятии к учету  (в данном разряде проставляется «» при отнесении  инвентарного объекта к 10-й амортизационной группе);
2-4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бухгалтерского учета;
5-6-й разряды – код вида и группы синтетического счета Плана счетов бухгалтерского учета;
7-10-й разряды – порядковый номер нефинансового актива.
Присвоенный объекту основных средств инвентарный номер обозначает материально-ответственное лицо в присутствии уполномоченного члена комиссии по выбытию и поступлению актива путем нанесения номера на инвентарный объект водостойким маркером или краской. В случае, если объект основных средств является сложным (комплексом сложно-сочлененных предметов), инвентарный номер проставляют на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.
Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бухгалтерского учета ведут в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-94, который утвержден постановлением Госстандарта России от 26 декабря 1994 года № 359.
К хозяйственному инвентарю относят предметы хозяйственного и конторского пользования, которые непосредственно используют в рабочем процессе. 
Начисление амортизации основных средств в бухгалтерском учете производят в соответствии со сроками полезного использования линейным способом.
Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по выбытию и поступлению активов исходя из следующих факторов:
- информации, которая содержится в законодательстве РФ;
- при отсутствии соответствующих норм в законодательстве РФ - рекомендаций, которые содержатся в документах производителя. Если такая информация отсутствует, срок определяется на основании решения комиссии управления по выбытию и поступлению активов, принятых с учетом ожидаемого срока использования и физического износа объектов, а также с учетом гарантийного срока использования;
- для безвозмездно полученных объектов - сроков ранее начисленной суммы амортизации и фактической эксплуатации.
По объектам основных средств, которые включены в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, который указан в постановлении Правительства РФ от 01 января 2002 г. № 1 «О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы».
Срок полезного использования рассчитывается исходя из единых норм, утвержденных постановлением Совета Министров СССР от 22 октября 1990 г. № 1072 по объектам, включенным в десятую амортизационную группу.
В порядке и в сроки, которые установлены Правительством РФ производится переоценка основных средств. 
Комиссия по поступлению и выбытию активов определяет имущество, которое относится к категории особо ценного имущества (ОЦИ). Такое имущество к учету принимают на основании выписки из протокола комиссии.
Основные средства стоимостью до 3000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются по балансовой стоимости на забалансовом счете 21 «Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации».
Учет операций по перемещению и выбытию объектов основных средств ведут в журнале операций по перемещению и выбытию нефинансовых активов. 
Учет операций по поступлению объектов основных средств ведут: 
-в журнале операций по перемещению и выбытию нефинансовых активов в части операций по увеличению первоначальной (балансовой) стоимости объектов основных средств на сумму фактических затрат по их реконструкции, достройке, дооборудованию, модернизации или операций принятия к учету объектов основных средств по сформированной первоначальной стоимости;
-в журнале по прочим операциям – по прочим операциям поступления объектов основных средств.
В целях обеспечения достоверности данных налогового и бухгалтерского учета и сохранности материальных ценностей проводят инвентаризацию финансовых обязательств и имущества, в ходе которой проверяют и документально подтверждают их состояние, наличие, оценку. Сроки и порядок проведения инвентаризации определяет начальник финансового управления.
Проведение инвентаризации обязательно:
· при смене материально-ответственного лица;
· при выявлении фактов злоупотребления, хищения, порчи имущества;
· в случае пожара, стихийного бедствия, прочих чрезвычайных ситуаций, которые вызваны экстремальными условиями;
· перед составлением годовой бухгалтерской отчетности;
· при ликвидации или реорганизации организации;
· в других случаях, предусмотренных законодательством.
Результаты инвентаризации утверждают на основании Протокола заседания постоянно действующей инвентаризационной комиссии.
Обработку учетной информации ведут с применением программного продукта «КейСиситем».
С использованием электронной подписи и телекоммуникационных каналов связи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:
- система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства России;
- передача отчетности по налогам, сборам и прочим  обязательным платежам  в инспекцию Федеральной налоговой службы;
- передача отчетности по страховым взносам и сведения персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда России;
- размещение информации о деятельности управления на  официальном сайте bus.gov. ru.
Без надлежащего оформления первичных (учетных) документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускают.
В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:
- на сервере ежедневно производится  сохранение  резервных копий базы «КС»;
- по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.
При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии анализируют ошибочные данные, вносят исправления в первичные документы и соответствующие базы данных. Исправления нужно вносить с учетом следующих положений:
- доначисления или снятие начислений исправляется за счет доходов и расходов текущего года дополнительной бухгалтерской записью или способом «красное сторно»;
- при восстановлении в учете остатков прошлых лет применяется счет 0.401.10.180 «Прочие доходы».
Бухгалтерская (финансовая) отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные Инструкцией о порядке составления, представления годовой, квартальной отчетности государственных (муниципальных) учреждений (приказ Минфина России от 28 декабря 2010г. № 191н).
Бухгалтерская (финансовая) отчетность за отчетный год формируется с учетом событий после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503160).
Финансовое управление организует раздельный учет налоговой базы по облагаемым и не облагаемым НДС оборотам.
Для целей налогового учета к амортизируемому имуществу не относится имущество, первоначальная стоимость которого составляет до 100 000 руб. включительно.
Для проведения ремонта основных средств резерв предстоящих расходов на ремонт не создается.
Ответственным за составление налоговых деклараций по налогу на прибыль, налогу на имущество организации является главный специалист-бухгалтер.

3.2 Первичный учет основных средств

Поступление в Финансовое управление администрации Верхошижемского района Кировской области основных средств оформляется актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов.
Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов представлен в приложении Г.
В акте о приемке-передаче объектов нефинансовых активов № 108 от 01.11.2016 г. указано наименование актива, год выпуска, краткая характеристика актива, первоначальная стоимость, присвоенный активу инвентарный номер, место использования актива и другие сведения, необходимые для аналитического учета основных средств.
После оформления акт приемки-передачи объектов нефинансовых активов передают в бухгалтерию Финансовое управление администрации Верхошижемского района Кировской области. К акту прилагают техническую документацию, относящуюся к данному объекту (паспорт, чертежи и т.п.).
На основании этих документов бухгалтерия Финансовое управление администрации Верхошижемского района Кировской области производит соответствующие записи в инвентарные карточки учета объекта основных средств.
Инвентарная карточка учета основных средств № 108 от 01.11.2016 г. представлена в приложении Д. В карточке указано наименование объекта, его назначение, организация изготовитель, местонахождения объекта, материально ответственное лицо, присвоенный объекту инвентарный номер, краткая характеристика объекта, первоначальная стоимость, амортизация. 
Для принятия к учету объектов основных средств в Финансовое управление администрации Верхошижемского района Кировской области создана постоянно действующая комиссия по поступлению и выбытию активов.
В состав комиссии входят:
Папырина Светлана Борисовна – заведующая сектором планирования         доходов и расходов бюджета - председатель комиссии;
Кротова Оксана Сергеевна – главный специалист-казначей – член комиссии;
Решетникова Татьяна Владимировна – главный специалист-бухгалтер – член комиссии.
На комиссию возложены следующие обязанности:
- осмотр объектов нефинансовых активов (в целях принятия к учету);
- определение текущей оценочной стоимости нефинансовых активов (в целях принятия к учету);
- принятие решения об отнесении объектов имущества к основным средствам;
- осмотр объектов нефинансовых активов, подлежащих списанию (выбытию);
- принятие решения о целесообразности (пригодности) дальнейшего использования объектов нефинансовых активов, о возможности их восстановления;
- определение возможности использования отдельных узлов, деталей, материальных запасов ликвидируемых объектов;
- определение причин списания (физический и моральный износ, авария, стихийные бедствия и т.п.);
- выявление виновных лиц (если объект ликвидируется до истечения нормативного срока службы в связи с обстоятельствами, возникшими по чьей-либо вине);
- подготовка акта о списании объекта нефинансового актива.
Внутреннее перемещение объектов основных средств между материально ответственными лицами в Финансовое управление администрации Верхошижемского района Кировской области оформляется накладной на внутреннее перемещение объектов основных средств. Основанием для такого перемещения являются распоряжение руководителя учреждения или служебная записка на его имя.
При продаже основных средств делается соответствующая отметка о продаже основного средства в инвентарной карточке учета основных средств.
Продажа основных средств в Финансовое управление администрации Верхошижемского района Кировской области основных средств оформляется актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов.
Пришедшие в негодность основные средства в Финансовое управление администрации Верхошижемского района Кировской области списываются на основании следующих первичных учетных документов:
-акта о списании объектов основных средств  (кроме транспортных средств);
-акта о списании транспортного средства;
-акта о списании мягкого и хозяйственного инвентаря;
-акта о списании исключенных объектов библиотечного фонда с приложением списков на исключение объектов библиотечного фонда, с указанием причин, послуживших основанием для принятия решения о списании данных объектов.
Акта о списании объектов основных средств  (кроме транспортных средств) представлен в приложении Е. В акте о списании объектов основных средств  (кроме транспортных средств) № 1 от 31.10.2016 г. указаны сведения о состоянии объекта основных средств на дату списания, краткая характеристика объекта основных средств, сведения о затратах, связанных со списанием объекта основных средств с бухгалтерского учета, и о поступлении материальных ценностей от их списания, причина списания.
Соответствующая отметка о списании пришедшего в негодность основного средства проставляется в инвентарной карточке учета основных средств.

3.3 Синтетический и аналитический учет основных средств

Основными средствами в Финансовое управление администрации Верхошижемского района Кировской области являются материальные объекты имущества со сроком полезного использования свыше 12 месяцев, предназначенные для неоднократного или постоянного использования на праве оперативного управления и используемые в деятельности учреждения при выполнении работ, оказании услуг, для управленческих нужд либо для осуществления государственных полномочий (функций). 
К основным средствам в Финансовое управление администрации Верхошижемского района Кировской области относятся:
-жилые помещения - недвижимое имущество учреждения; 
-нежилые помещения - недвижимое имущество учреждения;
-сооружения - недвижимое имущество учреждения;
-транспортные средства - недвижимое имущество учреждения;
-прочие основные средства - недвижимое имущество учреждения;
-жилые помещения - иное движимое имущество учреждения;
-нежилые помещения - иное движимое имущество учреждения;
-сооружения - иное движимое имущество учреждения;
-машины и оборудование - иное движимое имущество учреждения;
-транспортные средства - иное движимое имущество учреждения;
-производственный и хозяйственный инвентарь - иное движимое имущество учреждения;
-библиотечный фонд - иное движимое имущество учреждения;
-прочие основные средства - иное движимое имущество учреждения.
Единицей учета основных средств в Финансовое управление администрации Верхошижемского района Кировской области является инвентарный объект. Инвентарным объектом основных средств является:
- объект со всеми приспособлениями и принадлежностями;
- отдельный конструктивно обособленный предмет, предназначенный для выполнения определенных самостоятельных функций;
- обособленный комплекс конструктивно-сочлененных предметов, представляющих собой единое целое, предназначенный для выполнения определенной работы.
Инвентарные объекты основных средств в Финансовое управление администрации Верхошижемского района Кировской области принимаются к учету согласно следующим требованиям Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-94, утвержденного Постановлением Госстандарта России от 26.12.1994 N 359, к группировке объектов основных фондов по подразделам с учетом следующих особенностей:
- здание и надворные постройки, обеспечивающие его функционирование (сарай, забор, колодец и др.) учитываются в качестве одного инвентарного объекта. Если эти постройки и сооружения обеспечивают функционирование двух и более зданий, они считаются самостоятельными инвентарными объектами;
- коммуникации внутри зданий, необходимые для их эксплуатации, являются составной частью здания и не являются отдельными инвентарными объектами. К самостоятельным инвентарным объектам относится оборудование этих коммуникаций (например, оконечные аппараты, приборы, устройства средства измерения, управления и т.д.);
- отдельные помещения зданий, которые имеют разное функциональное назначение или являются самостоятельными объектами имущественных прав, учитываются как самостоятельные инвентарные объекты основных средств.
Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также инвентарному объекту движимого имущества (кроме объектов стоимостью до 3000 руб. включительно, а также библиотечного фонда независимо от стоимости) присваивается уникальный инвентарный порядковый номер. Данный номер обозначен материально ответственным лицом в присутствии руководителя учреждения или его заместителя и работника бухгалтерии путем прикрепления жетона, нанесения краской или прочим способом, обеспечивающим сохранность маркировки. При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств в случаях, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему инвентарный номер применяется в целях бюджетного учета с отражением в соответствующих регистрах бюджетного учета без нанесения на объект основного средства.
Объекты основных средств принимаются к учету в Финансовое управление администрации Верхошижемского района Кировской области по их первоначальной стоимости, которую на момент приобретения формируют суммы фактических вложений учреждения, а именно суммы:
- уплачиваемые поставщику по договору поставки;
- уплачиваемые за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением объекта основных средств;
- уплачиваемые за работы, осуществляемые в целях создания объекта основного средства по договору строительного подряда и прочим договорам;
- регистрационных сборов;
- таможенных пошлин, сборов;
- вознаграждений, которые уплачиваются посредническим организациям за услуги по приобретению объектов основных средств;
- затрат по доставке объектов основных средств до места их использования;
- фактических затрат, связанных с созданием объекта основных средств (израсходованные учреждением материалы, оплата труда и начисления на выплаты по оплате труда, услуги сторонних организаций);
- других затрат, которые непосредственно связаны с приобретением сооружением и (или) изготовлением объектов основных средств, включая содержание дирекции строящегося объекта и технический (строительный) надзор, проценты по займам на их приобретение (создание), затраты по договору лизинга.
Первоначальная стоимость объектов основных средств формируется на счете 0 106 10 000 "Вложения в основные средства". 
На указанном счете Финансовое управление администрации Верхошижемского района Кировской области отражает все затраты, связанные с приобретением основных средств. Сформированная при приобретении основных средств за плату стоимость объекта основных средств списывается с кредита указанного счета в дебет счета 0 101 00 000 "Основные средства".
Счет  0 101 00 000 "Основные средства" имеет следующие субсчета:
101 10 000 «Недвижимое имущество учреждения»; 
101 30 000 «Иное движимое имущество учреждения»; 
101 02 000 «Нежилые помещения»; 
101 05 000 «Транспортные средства»;
101 06 000 «Производственный и хозяйственный инвентарь»:
101 08 000 «Прочие основные средства».

	Бухгалтерские записи по учету поступления основных средств  представлены в таблице 13.

Таблица  13 - Бухгалтерские записи по учету поступления основных средств 
	Содержание хозяйственных операций
	Документ
	Дебет счета
	Кредит счета
	Сумма, 
руб.коп.

	Отражена стоимость приобретенного компьютера 
	Накладная
	106.00
	302.00
	20007,93

	Компьютер принят  к учету по первоначальной стоимости
	Акт (накладная) приемки-передачи объектов нефинансовых активов
	101.00
	106.00
	20007,93



Объекты основных средств списываются с баланса Финансовое управление администрации Верхошижемского района Кировской области  в том случае, если они пришли в негодность и не могут в дальнейшем использоваться в деятельности учреждения. 
	Бухгалтерские записи по учету списания основных средств  представлены в таблице 14.

Таблица  14 - Бухгалтерские записи по учету списания основных средств 
	Содержание хозяйственных операций
	Документ
	Дебет счета
	Кредит счета
	Сумма, 
руб.коп.

	Отражена сумма начисленной амортизации по пришедшей в негодность автомагнитоле 
	Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств)
	104.00
	101.00
	3444,48



Аналитический учет основных средств ведется в инвентарных карточках учета основных средств.
Схема движения информации по учету основных средств представлена в приложении Ж.
3.4 Учет амортизации основных средств 

В Финансовое управление администрации Верхошижемского района Кировской области  применяется линейный способ начисления амортизации. При использовании этого способа амортизация основного средства начисляется равномерно в течение всего срока его эксплуатации. Годовая сумма амортизационных отчислений определяется исходя из первоначальной стоимости объекта основных средств и годовой нормы амортизацию. Норма амортизационных отчислений устанавливается организацией исходя из срока полезного использования объекта основных средств в соответствии с классификацией основных средств.
Срок полезного использования объекта основных средств определяется Финансовое управление администрации Верхошижемского района Кировской области при принятии объекта к бухгалтерскому учету.
Амортизационные отчисления по объекту основных средств в Финансовое управление администрации Верхошижемского района Кировской области начинаются с 1-го числа месяца, следующего за месяцем принятия этого объекта к бухгалтерскому учету, и прекращаются с 1-го числа месяца, следующего за месяцем полного погашения стоимости объекта или его списания. Амортизируемые основные средства распределяются по амортизационным группам в зависимости от срока полезного использования. 
При применении линейного метода сумма начисленной за один месяц амортизации в отношении объекта амортизируемого имущества определяется как произведение его первоначальной стоимости и нормы амортизируемой, определенной для данного объекта. Норма амортизации  по каждому объекту амортизируемого имущества определяется по формуле:
                                            К= (1/ n) х 100 %, 					      (1)
где К – норма амортизации в процентах к первоначальной стоимости объекта амортизируемого имущества;
N- срок полезного использования данного объекта амортизируемого имущества, выраженный в месяцах.
Расчет сумм амортизации по автомашине представим в таблице 15.
Таблица 15 – Расчет амортизации по автомашине за октябрь 2016 г.

	Объект основных средств
	Норма амортизации, %
	Балансовая стоимость, руб.
	Амортизация за текущий месяц, руб.

	Автомашина
	20
	160300
	2671,67



Рассчитаем амортизационные отчисления по автомашине. При приеме объекта основных средств, комиссия установила принадлежность автомашины к третьей группе, в соответствии с типовой классификации основных средств. Срок полезного использования 60 месяцев.
Первоначальная стоимость автомашины составляет 160300 рублей. Линейный способ начисления амортизации предполагает равномерное начисление амортизации в течение срока полезного использования объекта основных средств.
Финансовое управление администрации Верхошижимского района Кировской области  приобрело автомашину 01.01.2009 года. Первоначальная стоимость – 160300 руб. Срок полезного использования 60 месяцев (5 лет). 
При использовании линейного способа начисления амортизации ежегодно должна амортизироваться 1/5 стоимости основного средства. Сначала определим годовую норму амортизации. Для этого первоначальную стоимость основного средства примем за 100 процентов. Годовая норма амортизации составит 20 процентов (100% / 5). Следовательно, годовая сумма амортизации составит 32060 руб. (160300 руб. х 20%).
Сумма ежемесячных амортизационных отчислений составит 2671,67 руб. (32060/12 мес.). 
	Бухгалтерские записи по учету амортизации автомашины  представлены в таблице 16.


Таблица  16 - Бухгалтерские записи по учету амортизации автомашины 
	Содержание хозяйственных операций
	Документ
	Дебет счета
	Кредит счета
	Сумма, 
руб.коп.

	Начислена амортизация по автомашине
	Инвентарная карточка учета основных средств 
	401.00
	104.00
	2671,67



Данные, характеризующие степень изношенности основных средств Финансовое управление администрации Верхошижемского района Кировской области отражаются на счете 0 104 00 000 «Амортизация».
Аналитический учет сумм начисленной амортизации объектов основных средств ведется в оборотной ведомости по основным средствам (приложение И).

3.5 Рекомендации по совершенствованию учета основных средств

Для осуществления внутреннего контроля Финансовому управлению администрации Верхошижемского района Кировской области можно порекомендовать создание программы внутрихозяйственного контроля учета основных средств. Разработкой такой программы должен заниматься контрольно-ревизионный отдел, которого на данный момент нет в учреждении. 
Контрольно-ревизионный отдел Финансового управления администрации Верхошижемского района Кировской области будет создан на основании распоряжения руководителя учреждения, для системы контроля за установленным порядком ведения бухгалтерского учета и надежностью функционирования системы внутреннего контроля. 
Контрольно-ревизионный отдел будет представлять собой важную функцию управления, которая охватывает учет, финансовый анализ и контроль, сравнение и оценку фактически достигнутого результата с поставленными целями и задачами учреждения. 
Контрольно-ревизионный будет систематически контролировать деятельность всех объектов управления, выявляет причины отступления от стандартов, отклонение от целей поставленных перед конкретным объектом, что способствует оперативному устранению выявленных нарушений. Организация контрольно-ревизионного отдела как функции управления учреждением подразумевает строгую регламентацию своей деятельности, определение прав, обязанностей и ответственности специалистов, квалификационные требования взаимоотношений с подразделениями и персоналом учреждения.
Состав данного отдела будет состоять из:
-начальника контрольно-ревизионного отдела;
-контролера-ревизора;
-ревизора.
В задачи контрольно-ревизионного будет входить создание системы внутреннего контроля, необходимой для осуществления компетенции, прав и ответственности органов управления и должностных лиц, а также четкой системы экономической ответственности должностных лиц и специалистов учреждения. На внутренних контролеров будут возлагаться и функции управленческого аудита, целью которого является изучение деловых операций для выработки рекомендаций по эффективному использованию ресурсов, оптимальному достижению конечного результата, что, в свою очередь, будет помогать руководителям в выполнении их функций, выборе правильной политики учреждения.
Контрольно-ревизионный отдел Финансового управления администрации Верхошижемского района Кировской области будет независим от руководителей подразделений, с целью сохранения его объективности. Подчиняться данная служба будет непосредственно руководителю учреждения. Комплектование службы следует производить за счет высококвалифицированных и заслуживших доверие специалистов, знающих специфику учреждения, его организационную структуру, круг вопросов, который подлежит проверке, законодательные и нормативные акты, умеющие владеть техникой и методикой проведения проверок.  Работа службы контрольно-ревизионного отдела в учреждении будет организовываться в соответствии с индивидуальными и календарными планами работ, которые должны быть утверждены руководителем учреждения. По окончании любого вида работ контрольно-ревизионный отдел должен представлять руководителю Финансового управления администрации Верхошижемского района Кировской области отчет, позволяющий привлечь внимание руководителя к выявленным или возможным нарушениям. Работа контрольно-ревизионного отдела  считается выполненной тогда, когда вопросы, поставленные в отчетах контрольно-ревизионного отдела, рассмотрены руководителем учреждения и когда издано официальное распоряжение о принятии  рекомендаций контрольно-ревизионного отдела.
Цель контроля учета основных средств, осуществляемой создаваемым контрольно-ревизионным отделом, заключается в объективной оценке полноты, своевременности и достоверности отражения в учете и отчетности показателей данного раздела.
При этом в процессе контроля решается комплекс взаимосвязанных задач:
-анализируется учетная политика учреждения в части, регулирующей порядок организации учета основных средств согласно действующему законодательству;
-проверяется правильность документального оформления операций по учету основных средств;
-анализируется правильность и законность организации учета операций, связанных с движением основных средств;
-контролируется соблюдение налогового законодательства.
В Финансовое управление администрации Верхошижемского района Кировской области не разработан график документооборота, и поэтому в качестве совершенствования организации учета предлагается проект графика документооборота для объекта исследования.
График документооборота отражает сложившуюся в организации систему документооборота.
График включает в себя перечень работ по созданию, проведению и обработке каждого из первичных документов, журналов, книг учета, свободных документов, регистров бухгалтерского учета; ответственных за это сотрудников с указанием их взаимосвязи и сроков выполнения этих работ. Использование графика документооборота в управление учреждением позволяет сократить трудозатраты на обработку документов в учреждении за счет: повышение ответственности исполнителей за соблюдение сроков составления и обработки документов; выявления и исключения из документооборота неиспользованных документов.
Разработанный проект графика документооборота по учету основных средств для Финансового управления администрации Верхошижемского района Кировской области представлен в приложение К.
От четкости составления графика документооборота в значительной степени зависит своевременность получения информации для нужд управления.
График документооборота является:
-важнейшим организационным регламентом, обеспечивающим создание стройности системы организации бухгалтерского учета в учреждении;
-средством обслуживания рабочего места;
-средством повышения качества работы службы бухгалтерского учета и финансовой деятельности.
Как средством обслуживания рабочего места график документооборота обеспечивает:
· ритмичность работы работников учета на каждом рабочем месте и службы в целом;
· выполнение работ в соответствие с планом индивидуального распределения обязанностей, т.е. каждый работник учета выполняет работу, соответствующую его должностным обязанностям;
· выполнение работ, установленных планом распределения обязанностей;
· выполнение работ в течение установленной продолжительности рабочего дня.
Как средство повышения качества работы службы бухгалтерского учета и финансовой деятельности:
· своевременное составление и предоставление бухгалтерской отчетности в установленные адреса;
· своевременное получение учетной информации для оперативного руководства организации.
В Финансовое управление администрации Верхошижемского района Кировской области  как такового архива не имеется, документы хранятся в шкафах по годам и отделам. Ответственного за архив не назначено, архивной работы как таковой не ведется. Хранению документов следует уделить большее внимание. Главный бухгалтер должен назначить лицо, ответственное за архив, и правильно организовать архивную работу. 




Заключение

К учету в качестве основных средств принимаются материальные объекты имущества независимо от их стоимости со сроком полезного использования более 12 месяцев, предназначенные для неоднократного или постоянного использования на праве оперативного управления в процессе деятельности учреждения при выполнении им работ, оказании услуг, осуществления государственных полномочий (функций) либо для управленческих нужд учреждения, находящиеся в эксплуатации, запасе, на консервации, сданные в аренду, полученные в лизинг (сублизинг).
Материальные объекты имущества, за исключением периодических изданий, составляющие библиотечный фонд учреждения, принимаются к учету в качестве основных средств независимо от срока их полезного использования.
1. Финансовое управление администрации Верхошижемского района является отраслевым органом администрации Верхошижемского района, формирующим бюджет муниципального образования "Верхошижемский муниципальный район", организующим его исполнение в соответствии с бюджетным законодательством, обеспечивающим проведение единой финансовой и бюджетной политики на территории муниципального образования "Верхошижемский муниципальный район". 
Ответственным за организацию бухгалтерского учета и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является руководитель учреждения. Бухгалтерский учет в финансовом управлении администрации  Верхошижемского района ведется специалистами  бухгалтерского учета и отчетности финансового управления.
1. Финансирование Финансового управления осуществляется из бюджета муниципального района на основе сметы доходов и расходов.
За анализируемый период численность персонала в Финансовом управлении администрации Верхошижемского района Кировской области не изменилась и равна 12 человек. Наибольший удельный вес в структуре персонала занимают специалисты – 58,33 %. Среднемесячная заработная плата сотрудников увеличилась на 1,94 %, но она ниже средней заработной платы по сфере государственное управление Кировской области. Стоимость основных средств за анализируемый период сократилась на 0,8 % за счет снижения стоимости иного движимого имущества. В структуре основных средств иное движимое имущество занимает 100 %. За период с 2014 г. по 2016 г. наблюдается рост эффективности использования основных средств, о чем свидетельствует увеличение показателя фондоотдачи основных средств в  Финансовом управлении администрации Верхошижемского района Кировской области на 9,06 %. Снижение фондоемкости также свидетельствует о росте эффективности использования основных средств. Фондовооруженность Финансового управления администрации Верхошижемского района Кировской области в 2016 году по сравнению с 2014 годом возросла на 1,85 %. 
Сумма активов и пассивов Финансового управления администрации Верхошижемского района Кировской области увеличилась на 2,07 %. Материальные запасы занимают 100 % в структуре активов.  Наибольший удельный вес в структуре пассивов занимают расчеты по платежам в бюджет.  
за анализируемый период расходы Финансового управления администрации Верхошижимского района Кировской области увеличились на 21,49 %, в т.ч. за счет роста оплаты труда и начислений на 12,74 %, приобретения работ, услуг на 8,53 %, обслуживания государственного (муниципального) долга, расходов по операциям с активами. Наибольший удельный вес в структуре расходов занимает оплата труда более. За анализируемый период чистый операционный результат увеличился.
В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе деятельности управления при выполнении работ или оказании услуг, либо для нужд управления, независимо от стоимости объектов основных средств, со сроком полезного использования более 12 месяцев. Первоначальной стоимостью основных средств признается сумма фактических вложений управления в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств.
Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бухгалтерского учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-94, утвержденного постановлением Госстандарта России от 26 декабря 1994 года № 359.
Поступление в Финансовое управление администрации Верхошижемского района Кировской области основных средств оформляется актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов. После оформления акт приемки-передачи объектов нефинансовых активов передают в бухгалтерию Финансовое управление администрации Верхошижемского района Кировской области. К акту прилагают техническую документацию, относящуюся к данному объекту (паспорт, чертежи и т.п.). На основании этих документов бухгалтерия Финансовое управление администрации Верхошижемского района Кировской области производит соответствующие записи в инвентарные карточки учета объекта основных средств.
Внутреннее перемещение объектов основных средств между материально ответственными лицами в Финансовое управление администрации Верхошижимского района Кировской области оформляется накладной на внутреннее перемещение объектов основных средств. Основанием для такого перемещения являются распоряжение руководителя учреждения или служебная записка на его имя.
При продаже основных средств делается соответствующая отметка о продаже основного средства в инвентарной карточке учета основных средств. Продажа основных средств в Финансовое управление администрации Верхошижемского района Кировской области основных средств оформляется актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов. Пришедшие в негодность основные средства в Финансовое управление администрации Верхошижемского района Кировской области списываются на основании первичных учетных документов. Соответствующая отметка о списании пришедшего в негодность основного средства проставляется в инвентарной карточке учета основных средств.
Первоначальная стоимость объектов основных средств формируется на счете 0 106 10 000 "Вложения в основные средства". На указанном счете Финансовое управление администрации Верхошижемского района Кировской области отражает все затраты, связанные с приобретением основных средств. Сформированная при приобретении основных средств за плату стоимость объекта основных средств списывается с кредита указанного счета в дебет счета 0 101 00 000 "Основные средства".
В Финансовое управление администрации Верхошижемского района Кировской области  применяется линейный способ начисления амортизации. Данные, характеризующие степень изношенности основных средств Финансовое управление администрации Верхошижемского района Кировской области отражаются на счете 0 104 00 000 «Амортизация». Аналитический учет сумм начисленной амортизации объектов основных средств ведется в оборотной ведомости по основным средствам.
 В качестве совершенствования учета основных средств предложено создание контрольно-ревизионного отдела, составить график документооборота. Главный бухгалтер должен назначить лицо, ответственное за архив, и правильно организовать архивную работу.
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